PRIMARIA MUNICIPIULUI TURNU MAGURELE
SERVICIUL IMPOZITE SI TAXE LOCALE APROB,

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

I. Denumirea postului CONSILIER JURIDIC —Grad profesional- SUPERIOR

2. Nivelul postului EXECUTIE

3. Seopul prineipal gl POSIIMIL oy smummes e sm s O S S R AR e e it
Conditii specifice pentru ocuparea postului

I.reprezintd interesele institutiei, respectiv serviciului Impozite si taxe locale in fata instantelor, parchetelor
si a altor organe cu activitate jurisdictionala, in litigiile fiscale ;

2. solutioneaza contestatiile administrative formulate de contribuabilii persoane fizice si juridice in
conformitate cu dispozitiile legale si contestatiile care au ca obiect acte administrative emise de autoritatea
publicd locala referitoare la impozite si taxe locale, verifica forma si continutul acestora. termenul de
depunere, intocmeste cererile de admitere a creantelor bugetare in dosarele de insolventa si lichidare a
persoanelor juridice :

3.asigurd indeplinirea tuturor procedurilor prevazute de lege pentru buna conducere a proceselor in care
Serviciul Impozite si taxe locale este parte, formuland apariri :

4. pune in executare hotararile instantelor judecatoresti referitoare la taxe si impozite locale, intocmeste
procese-verbale de scadere din evidenta fiscalad a debitelor persoanelor juridice radiate de la Oficiul
Registrului Comertului ;

5. formuleaza si emite puncte de vedere in materie de impozite si taxe locale in urma solicitirilor primite, la
adresele intocmite de serviciul Impozite si taxe locale, asiguri consiliere juridica la cerere
compartimentelor din cadrul serviciului impozite si taxe locale:

6. contribuie la intocmirea si fundamentarea proiectelor de hotarari ale Consiliului Local cu privire la
impozitele si taxele locale :

7. verifica documentatia depusa in conditiile legii pentru inceperea,suspendarea, intreruperea sau incetarea
executarii silite,

8. verificd dosarele de insolvabilitate, asigura reprezentarea institutiei la Aduniri ale Creditorilor in cadrul
procedurii insolventei i in fata instantelor civile, comerciale si de contencios-administrativ . in baza
delegatiei acordate de autoritatea publici locala ;

O



9. pentru o bund aparare a serviciului pe care il reprezinta formuleaza intdmpindri, exerciti toate ciile de
atac, cereri de admitere a creantei, suplimente de creanta, concluzii scrise. actiuni pentru deschiderea
procedurii insolventei, cereri pentru executarea silita a tertului poprit i actiuni pentru recuperarea
veniturilor gestionate de Serviciul Impozite si Taxe Locale ;

10. verifica Monitoarele Oficiale , B.P.1 . si intocmeste informari pentru actele normative cu privire la
impozitele si taxele locale;

I'1. indeplineste orice alta sarcina incredintata de sefii ierarhici superiori :.

12. indosariaza si arhiveaza documentele ce fac obiectul activitatii ;

I3.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :

-am luat la cunostinta de conditiile de munca, riscurile la care ma expun la locul de munca, precum si
masurile de prevenire a accidentelor de munca.

-am luat la cunostinta continutul instructiunilor proprii de securitate si sanatate in munca privind folosirea si
intretinerea echipamentelor tehnice, a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca, pe care mi le-
am insusit, le voi respecta si aplica in timpul activitatii.

-am luat la cunostinta ca la prezentarea la locul de munca trebuie sa fiu odihnit, in stare normala de sanatate.
sa nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sa nu parasesc locul de munca unde imi desfasor activitatea. fara
acordul sefului ierarhic superior.

-am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in conformitate cu
legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.

-inaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare, le voi verifica si controla daca
functioneaza normal, fara sa intervin pentru repararea acestora, comunicand personalului autorizat sa
efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.

-am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.

-am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa aduc la
cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de ceilalti membri
din colectiv.

-am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca constituie
contraventie sau dupa caz infractiune.

-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de conducerea
societatii, conform prevederilor legale.

-am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care l-am declarat.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

I. Denumire CONSILIER JURIDIC

2. Gradul profesional —Superior

3. Vechimea in specialitatea NeCESAra ..............uiuiuninienieeei e e
Sfera relationala a titularului postului
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a)Relatii ierarhice
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2. Sfera relationala externa :
a)cu autoritati si iNStLUtin PUBIICE & ...uiinii e
bljcu-organizatii IntermationBle s ..o s GRS e S N A
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4. Delegarea de atributii ST COMPELENTA . ....veeentetititit et e ettt
Intocmit de :

I. Numele si prenumele

2. Functia publica de conducere SEF SERVICIU

T O S S P S

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
I. Numele si prenumele
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Contrasemneaza :

I. Numele si prenumele

2. Functia ADMINISTRATOR PUBLIC
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PRIMARIA MUNICIPIULUI TURNU MAGURELE

Serviciul IMPOZITE $1 TAXE LOCALE
APROB.
PRIMAR.

FISA POSTULUI
Informatii generale privind postul
|. Denumirea postului : CONSILIER SUPERIOR
2. Nivelul postului : EXECUTIE
3. Scopul principal al DOSEUIUE «roseunsvonsnnmsssssmsmssnsumensanerastssssnmmmmmsnraneasinnsssgtacsmsanes
Conditii specifice pentru ocuparea postului

-

Kt el POSEIILE sisssanimsssmpesaysanmesinsSoRFRUERExapvasiusvnmaes SEESesNER St

| .calculeaza si tine evidenta nominali a contractelor de inchiriere pentru imobilele construite din

fonduri ANL si cele din fondul locativ. a contractelor de inchiriere al unor bunuri apartinand
domeniului public/privat al municipiului Turnu Maigurele. respectiv contracte pentru parcarile de

resedinta, pentru amplasarea de garaje/ copertine. contractele de inchiriere a suprafetelor de pasune

comunald. intocmeste i transmite deciziie de impunere precum si facturile lunare:

2 calculeaza si si tine evidenta contractelor de vanzare cu plata in rate atit a locuintelor A.N.L. cat Sl

a celor din Fondul locativ de stat si urmdreste platile efectuate :

Asigura preluarea in soft-ul specific a informatiilor din contracte si a oricaror modificari intervenite :

3. intocmeste situatia privind incasarile lunare reprezentand chiria si veniturile din vanzarile ANL

in vederea virarii a cotei corespunzatoare, intocmeste si transmite op-urile respective, intocmeste

situatia privind incasarile aferente facturilor emise.

4. verificarea acestor contracte in ceea ce priveste achitarea la termenul stabilit a chiriei respectiv a ratei
lunare datorate si totodatd luarea tuturor masurilor privind recuperarea debitelor restante, pentru
contribuabilii rau platnici.intocmeste si prezinta situatia pentru chiriasii care depasesc 3 luni restante

la plata chiriei. in vederea recuperdrii acesteia si a inceperii procedurii de executare silita si evacuare :
5.transmiterea lunara sau ori de céte ori este necesar catre Agentia Nationala pentru Locuinte a

situatiilor solicitate privind locuintele inchiriate respectiv cele instrainate;

6. rezolva in termen corespondenta repartizata. intocmeste adrese privind situatia fiscala a unor contribuabili
si 0 indosariaza :

7.asigura asistenta contribuabililor persoane fizice la solicitarea directd a acestora . prin urmatoarele forme :
relatii cu publicul. corespondenta scrisa. telefon. mijloace electronice de comunicare :

8. intocmirea, dupadcaz.a adeverintelor. certificatelor de atestare fiscala. precum si a altor documente solicitate
in baza legii de catre contribuabili :

9.asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor continute d¢
fiecare dosar in parte :

10. indosariaza si arhiveaza documentele care fac obiectul activitatii :



I 1.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :
_am luat la cunostinta de conditiile de munca, riscurile la care ma expun la locul de  munca, precum si
masurile de prevenire a accidentelor de munca.
_am luat la cunostinta continutul instructiunilor proprii de securitate si sanatate in munca privind folosirea si
intretinerea echipamentelor tehnice. a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca. pe care mi le-
am insusit. le voi respecta si aplica in timpul activitatii.
-am luat la cunostinta ca la prezentarea la locul de munca trebuie sa fiu odihnit. in stare normala de sanatate.
sa nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sa nu parasesc locul de munca unde imi desfasor activitatea.
fara acordul sefului ierarhic superior.
_am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in conformitate
cu legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.
-inaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare, le voi verifica si controla daca
functioneaza normal. fara sa intervin pentru repararea acestora, comunicand personalului autorizat sa
efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.
-am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.
_am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa aduc
la cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de ceilalti
membri din colectiv.
_am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca constituie
contraventie sau dupa caz infractiune.
-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de
conducerea societatii. conform prevederilor legale.
_am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care l-am declarat.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
|. Denumire CONSILIER
2.Clasa |
3. Gradul profesional — Superior
4. Vechimea in specialitatea necesara: 9 ani
Sfera relationala a titularului postului
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Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

I. Numele si prenumele
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JUDETUL TELEORMAN APROB,
Primaria municipiului Turnu Magurele PRIMAR.

Serviciul Impozite si taxe locale

FISA POSTULUI
|11 AT —

Informatii generale privind postul

I. Denumirea postului consilier asiste

2. Nivelul postului EXECUTIE

3. Scopul printipal al POl ccosmomrinsevmmsimnesr s s R R SRS S
Conditii specifice pentru ocuparea postului

l. instituirea taxei de salubrizare,emiterea deciziilor de impunere ;

2. verificarea si rezolvarea solicitarilor privind incetarea taxei urmare a depunerii documentelor justificative
3. da relatii contribuabililor in legatura cu modul de stabilire a taxei.,cuantumul acesteia precum si orice alte
lamuriri;

5. indosariaza si arhiveaza documentele ce fac obiectul activitatii ;

6. asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor continute de
fiecare dosar in parte ;

7. indeplineste orice alta sarcina incredintata de sefii ierarhici superiori ;

8. respecta si aplica standardele controlului intern managerial ;

9.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :

-am luat la cunostinta de conditiile de munca, riscurile la care ma expun la locul de munca, precum si
masurile de prevenire a accidentelor de munca.

-am luat la cunostintd continutul instrutiunilor proprii de securitate si sanatate in munca privind folosirea si
intretinerea echipamentelor tehnice, a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca, pe care mi le-
am insusit, le voi respecta si aplica in timpul activitatii.

-am luat la cunostinta ca la prezentarea la locul de munca trebuie sa fiu odihnit, in stare normala de sanatate,
sd nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sd nu parasesc locul de munca unde imi desfasor activitatea.
fara acordul sefului ierarhic superior.

-am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in conformitate
cu legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.

-inaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare, le voi verifica si controla daca
functioneaza normal, fara sa intervin pentru repararea acestora, comunicand personalului autorizat sa
efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.

-am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.

-am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa aduc
la cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de ceilalti

membri din colectiv.



-am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca constituie
contraventie sau dupa caz infractiune.
-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de

conducerea societatii, conform prevederilor legale.
-am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care I-am declarat.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
[. Denumire nsilier
2. Gradul profesional ~ASISTENT
3. Vechimea in specialitatea necesara: | an
Sfera relationala a titularului postului
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Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
I. Numele si prenumele
2. SO v s s s A S A S T N B S S e s R T E S AR s 6 S 8
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JUDETUL TELEORMAN APROB,
Primaria municipiului Turnu Magurele PRIMAR,
Serviciul Impozite si taxe locale

FISA POSTULUI
N, ssiseiisassaessianness

Informatii generale privind postul

|. Denumirea postului inspector principal

2. Nivelul postului EXECUTIE

3. Scopul principal al DOSTUIUIL 1 veeaessnersessssssssmsnnsnessssnonassuessisassansansansensensnsnesenes
Conditii specifice pentru ocuparea postului

Atributiile postullls........oociiiiiiiirsiiia i P S
| Intocmirea,verificarea si transmiterea facturilor de chirii pe domeniul public si a altor facturi intocmite

ocazional in programul de facturare online RO-e Factura

2 Tinerea evidentei tranzactiilor efectuate prin terminalele de plata POS instalate la sediul primariei in baza
contractului incheiat cu banca ,in conformitate cu cerintele bancii si ale legislatiei in vigoare, verificarea
comisionului aferent tranzactiilor efectuate cu carduri.intocmirea OP-urilor pentru tranzactiile cu POS

3.Tinerea evidentei tranzactiilor efectuate prin Sistemul National Electronic de Plata online a taxelor si
impozitelor utilizand cardul bancar-SNEP(aplicatia Ghiseu.Ro) in conformitate cu cerintele bancii si ale
legislatiei in vigoare, intocmirea OP-urilor pentru tranzactiile SNEP.

4.Verificarea in aplicatia Sistemul Informatic National de Evidenta a Permiselor de Conducere si a
Vehiculelor Inmatriculate(SINEPCVI) a mijloacele de transport aflate in circulatie detinute de persoane fizice
si juridice in vederea declansarii de catre primarie a sechestrului pentru neplata datoriilor(bunuri,amenzi)

5.Asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor i documentelor

6.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :
_am luat la cunostinta de conditiile de munca. riscurile la care ma expun la locul de munca, precum si

misurile de prevenire a accidentelor de munca.

_am luat la cunostinta continutul instrutiunilor proprii de securitate si sanatate in munca privind folosirea si
intretinerea echipamentelor tehnice. a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca, pe care mi le-
am insusit, le voi respecta si aplica in timpul activitatii.

-am luat la cunostinta ca la prezentarea la locul de munca trebuie sa fiu odihnit, in stare normala de sanatate.
sa nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sd nu parasesc locul de munca unde imi desfasor activitatea.
fara acordul sefului ierarhic superior.

_am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in conformitate
cu legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.



-inaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare, le voi verifica si controla daca
functioneaza normal, fara sa intervin pentru repararea acestora, comunicand personalului autorizat sa
efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.

-am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.

-am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa aduc
la cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de ceilalti
membri din colectiv.

-am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca constituie
contraventie sau dupa caz infractiune.

-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de
conducerea societatii, conform prevederilor legale.

_am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care l-am declarat.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire inspector
2. Gradul profesional -PRINCIPAL
3. Vechimea in specialitatea necesara: 5 ani
Sfera relationala a titularului postului

1. Sferarelationala interna ..................
a)Relatii ierarhice

- subordonat fata de SEF SERVICIU

d)Relatii de reprezentare & .......covvevmsmeserirmmmnnusssssrnnninnmsrssetisie s
2. Sfera relationala externa :
a)cu autoritati si iNSHILUtii PUBICE I ..cuvviiiiiiiriiiiiiir
b)cu organizatii internationale 1 ........cccvmemiemmrneriirimnieitiminnsiissnannnannaeaeaanies
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3. Limite de COMPELENTA ....eeuuuriirniirrreeserrunenias sttt tanr s st s tan s srna s tee e
4. Delegarea de atributii Si COMPELENTA .....oouuiniiiriierrriiirrsee e
Intocmit de :
I. Numele si prenumelc_
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JUDETUL TELEORMAN i}
PRIMARIA MUNICIPIULUI TURNU MAGURELE
Serviciul IMPOZITE SI TAXE LOCALE

APROB.
Primar.

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

|. Denumirea postului CONSILIER

2. Nivelul postului executie

3. Scopul principal al oL e ——— L
Conditii specifice pentru ocuparea postului

Kttibutiile POSMUIIE. . ocossumionsissmomssmassrrmmmmpmmmummus s T S R b s S R s

| tine evidenta sintetica si analitica a veniturilor bugetului local

2 verifica zilnic situatia incasarilor in numerar si prin virament,opereaza zilnic.conform extraselor de
cont din trezorerie.ordinele de plata privind impozitele si taxele locale incasate pe conturi de buget la

persoanele fizice si persoanele juridice

3.urmareste ca plata obligatiilor bugetare sa s¢ efectueze distinct pe fiecare suma datorata in parte.in
contul bugetar corespunzator

4 solutioneaza cererile de compensare a obligatiilor fata de bugetul local.adresate de
contribuabili.intocmeste note de compensare, respectiv ordine de plata

5. analizeaza cererile de restituire.intocmeste statul de restituire pe care il inainteaza spre aprobare
ordonatorului de credite

6.intocmeste si verifica situatia-registru partizi-din programul de impozite si taxe pentru incasarile lunare
ale impozitelor si taxe locale.intocmeste situatiile necesare pentru raportarea situatiilor financiare
lunare.trimestriale.lunare

7. aplicd viza REMTII pe contractele de instrainare-dobandire a mijloacelor de transport dupa verificarea
debitelor vanzitorului in evidenta informatizata a Serviciului Impozite si Taxe Locale, aceasta viza fiind
echivalentul certificatului fiscal conform Ordin 1578 din 28.07.2016 al Min. Finante.
8.intocmirea.dupa caz a adeverintelor.certificatelor de atestare fiscala.precum si in baza legii de catre
contribuabili

9. asigura si raspunde de integritatea,confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor continute
de fiecare dosar in parte

10.indosariaza si arhiveaza documentele ce fac obiectul activitatii

I 1. respecta si aplica standardele controlului intern managerial :

12. indeplineste orice alta sarcina incredintata de sefii ierarhici superiori :

13.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :

-am luat la cunostinta de conditiile de munca. riscurile la care ma expun la locul de munci. precum si
masurile de prevenire a accidentelor de munca.

_am luat la cunostinta continutul instrutiunilor proprii de securitate si sandtate in munci privind folosirea
si intretinerea echipamentelor tehnice. a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca. pe care
mi le-am insusit. le voi respecta si aplica in timpul activitatii.



_am luat la cunostintd ca la prezentarea la locul de muncd trebuie sa fiu odihnit. in stare normala de
sanatate. sa nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sa nu parasesc locul de munca unde imi desfasor
activitatea. fara acordul sefului ierarhic superior.

_am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in conformitate
cu legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.

-inaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare. le voi verifica si controla
daca functioneaza normal. fara sa intervin pentru repararca acestora. comunicand personalului autorizat
sa efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.

_am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.

-am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa
aduc la cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de
ceilalti membri din colectiv.

_am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca
constituie contraventie sau dupa caz infractiune.

-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de
conducerea societatii. conform prevederilor legale.

_am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care |-am
declarat.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
I. Denumire CONSILIER
2. Gradul profesional —~ASISTENT
3. Vechimea in Specialitatea NECESAIA .....evvvuummunssrrrrrrneisi s
Sfera relationala a titularului postului
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JUDETUL TELEORMAN
PRIMARIA MUNICIPIULUI TURNU MAGURELE
Serviciul IMPOZITE SI TAXE LOCALE

APROB,
PRIMAR.,

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului CONSILIER

2. Nivelul postului EXECUTIE

3. Scopul principal al POSTUTUL. .. ...uit et
Conditii specifice pentru ocuparea postului

| .primeste si solutioneaza cereri si declaratii referitoare la stabilirea impozitelor pe cladiri ,teren,
mijloace transport depuse de catre contribuabili persoane fizice,

2.primeste si solutioneaza cereri referitoare la rectificarea matricolei cladiri ,teren LM.T. depuse de cétre
contribuabili persoane fizice

3.da relatii contribuabililor- persoane fizice in legatura cu situatia fiscala si materia impozabila ;.
4.opereaza in evidenta fiscald inlesnirile la plata impozitelor si taxelor locale acordate persoane fizice
conform Hotararii Consiliului Local ;

5.verifica si propune spre rezolvare situatiile privind compensarea impozitelor si taxelor locale achitate
in plus ;

6.asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor continute
de fiecare dosar in parte ;

7.respecta si aplica standardele controlului intern managerial

8.desemnat pentru gestionarea registrului de riscuri la nivelul compartimentului,

8.indosariaza si arhiveazd documentele ce fac obiectul activitatii ;

9.indeplineste orice alta sarcina incredintatad de sefii ierarhici superiori ;

10.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :

-am luat la cunostinta de conditiile de munca, riscurile la care ma expun la locul de  munca, precum si
masurile de prevenire a accidentelor de munca.

-am luat la cunostinta continutul instructiunilor proprii de securitate si sanatate in munca privind
folosirea si intretinerea echipamentelor tehnice, a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca.
pe care mi le-am insusit, le voi respecta si aplica in timpul activitatii.

-am luat la cunostinta ca la prezentarea la locul de munca trebuie sa fiu odihnit, in stare normala de
sanatate, sa nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sa nu parasesc locul de munca unde imi desfasor
activitatea, fara acordul sefului ierarhic superior.

-am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in
conformitate cu legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.

-fnaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare, le voi verifica si controla
daca functioneaza normal, fara sa intervin pentru repararea acestora, comunicand personalului autorizat
sa efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.



-am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.

-am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa
aduc la cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de
ceilalti membri din colectiv.

-am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca
constituie contraventie sau dupa caz infractiune.

-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de
conducerea societatii, conform prevederilor legale.

-am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care 1-am
declarat.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire CONSILIER

2.Clasa 1

3. Gradul profesional — Superior
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JUDETUL TELEORMAN
PRIMARIA MUNICIPIULUI TURNU MAGURELE
Serviciul IMPOZITE $I TAXE LOCALE

APROB,
PRIMAR

FISA POSTULUI
Nr

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului  INSPECTOR

. Nivelul postului EXECUTIE

3. Scopul principal al POStUIUI.......ouitiiiiii e
Conditii specifice pentru ocuparea postului

Atributiile POSTIIULL .. cuessceccssmmrssnsnunannnssnassnsssnsesssrssnssssssanmosaonzusssssssssssnensnses sasansnnssss

| incaseaza zilnic impozite si taxe locale precum si alte venituri ale bugetului local ,eliberand chitanta
platitorului numai dupa numdrarea banilor ; depune numerarul Tncasat la sfarsitul zilei la casieria
serviciului Impozite si taxe locale

2. primeste si opereaza in matricola-cladiri ,teren, mijloace transport-persoane fizice,declaratiile de
impunere ,modificarile intervenite,in baza cererilor depuse de citre persoanele fizice din sectorul
repartizat , rezolva in termen corespondenta repartizata si 0 indosariaza ;

3. pentru debitele datorate i neachitate in termen de catre contribuabilii- persoane fizice din sectorul
repartizat declangeaza procedura executarii silite . In acest sens intocmeste ingtiintari de plata,titluri
executorii , somatii , face propuneri temeinic fundamentate pentru trecerea in evidenta speciala a
insolvabililor —persoane fizice si le prezinta spre aprobare , urmareste revenirea la starea de solvabilitate
si propune redebitarea.

4. opereaza in evidenta fiscald borderourile de debite-scaderi privind amenzile

S.asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor continute
de fiecare dosar in parte ;

6. indosariaza si arhiveaza documentele ce fac obiectul activitatii ;

7. respecta si aplica standardele controlului intern managerial ;

8. indeplineste orice alta sarcina incredintata de sefii ierarhici superiori ;

9.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :

_am luat la cunostinta de conditiile de munca, riscurile la care ma expun la locul de  munca, precum si
masurile de prevenire a accidentelor de munca.

_am luat la cunostinta continutul instructiunilor proprii de securitate si sanatate in munca privind
folosirea si intretinerea echipamentelor tehnice, a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca,
pe care mi le-am insusit, le voi respecta si aplica in timpul activitatii.

_am luat la cunostinta ca la prezentarea la locul de munca trebuie sa fiu odihnit, in stare normala de
sanatate. sa nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sa nu parasesc locul de munca unde imi desfasor

activitatea, fara acordul sefului ierarhic superior.



-am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in
conformitate cu legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.
-inaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare, le voi verifica si controla
daca functioneaza normal, fara sa intervin pentru repararea acestora, comunicand personalului autorizat
sa efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.

-am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.

-am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa
aduc la cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de
ceilalti membri din colectiv.

-am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca
constituie contraventie sau dupa caz infractiune.

-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de
conducerea societatii, conform prevederilor legale.

-am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care I-am
declarat.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire INSPECTOR

2.Clasa 1

3. Gradul profesional-Superior
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Sfera relationala a titularului postului
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JUDETUL TELEORMAN )
PRIMARIA MUNICIPIULUI TURNU MAGURELE
Serviciul IMPOZITE SI TAXE LOCALE

APROB.
Primar.
FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

I. Denumirea postului CONSILIER PRINCIPAL

2. Nivelul postului EXECUTIE

3. Scopul principal 8l POStUlUl . csmmrmimcmmssmmmsmmes i s ose et g e A,
Conditii specifice pentru ocuparea postului

I.intocmeste si transmite confirmari de debite si instiintari de plata pe baza proceselor verbale de
contraventie, adreselor de debitare precum si a adreselor prin care se transmit spre incasare diverse sume
2.intocmeste borderouri de debite-scaderi pentru amenzi .imputatii cheltuieli de judecata.despagubiri pe
care le inregistreaza in evidenta nominala :

3.primeste si rezolva inscrieri si radieri mijloacelor de transport, inscrie in evidenta fiscala informatizata
dosarele mijloacelor de transport respective :

4. aplica viza REMTII pe contractele de instrainare-dobandire a mijloacelor de transport dupa
verificarea debitelor vinzatorului in evidenta informatizata a Serviciului Impozite si Taxe Locale,
aceasta viza fiind echivalentul certificatului fiscal conform Ordin 1578 din 28.07.2016 al Min.
Finante.

5. primeste cereri referitoare la eliberarea de adeverinte si certificate fiscale si . dupa verificarea situatiei
fiscale , intocmeste si elibereaza adeverintele si certficatele fiscale respective :

6.primeste si opereaza in matricola mijloace transport-persoane fizice si juridice modificarile intervenite
in baza cererilor depuse de catre contribuabili. rezolva in termen corespondenta repartizata si o
indosariaza ;

7.asigura asistenta contribuabililor persoane fizice . la solicitarea directa a acestora . prin urmatoarele
forme : relatii cu publicul.corespondenta scrisa.telefon.mijloace electronice de comunicare :

8.asigura si raspunde de integritatea. confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor continute
de fiecare dosar in parte :

9. indosariaza si arhiveaza documentele ce fac obiectul activitatii :

10. respecta si aplica standardele controlului intern managerial :

I'1. indeplineste orice alta sarcina incredintata de sefii ierarhici superiori :

12.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :

-am luat la cunostintd de conditiile de munca. riscurile la care ma expun la locul de munca, precum si
masurile de prevenire a accidentelor de munca.

-am luat la cunostinta continutul instrutiunilor proprii de securitate si sanatate in munca privind folosirea
si intretinerea echipamentelor tehnice. a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca. pe care
mi le-am insusit, le voi respecta si aplica in timpul activitatii.

-am luat la cunostinta ca la prezentarea la locul de munca trebuie sa fiu odihnit. in stare normala de
sanatate. si nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sa nu parasesc locul de munca unde imi desfasor
activitatea. fara acordul sefului ierarhic superior.



-am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in conformitate
cu legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.

-inaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare. le voi verifica si controla
daca functioneaza normal. fara sa intervin pentru repararea acestora. comunicand personalului autorizat
sa efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.

-am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.

-am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa
aduc la cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de
ceilalti membri din colectiv.

-am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca
constituie contraventie sau dupa caz infractiune.

-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de
conducerea societatii, conform prevederilor legale.

-am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care I-am
declarat.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
I. Denumire CONSILIER
2. Gradul profesional —Principal
: VEehinion i SPeCIQlitalen TROERATA . .o o mmamrm s s s e s o s oo S o e A s s s o
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JUDETUL TELEORMAN APROB,
Primaria municipiului Turnu Magurele PRIMAR,

Serviciul Impozite si taxe locale I

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

I. Denumirea postului REFERENT

2. Nivelul postului EXECUTIE

Saoeopul pEnCIPA] Bl POSTIINL ..o i awsss i nmbsmvatsbinsmsossnsnminsssssmswmsissiamssmaiobsumesienss
Conditii specifice pentru ocuparea postului

. transmiterea/distribuirea deciziilor de impunere pentru stabilirea/modificarea taxei de salubrizare :

. pregateste/urmareste corespondenta legata de transmiterea/distribuirea taxei de salubrizare :

. Incasarea pe teren a taxei de salubrizare ;

. predarea zilnica in contabilitate a sumelor rezultate din colectarea taxei de salubrizare :

.Intocmirea corecta si la zi a chitantelor pentru sumele incasate pe teren de la contribuabili ;

6. descarca zilnic in calculator chitantele emise:

7. raspunde de indeplinirea cu profesionalism,loialitate , corectitudine si in mod constiincios a indatoririlor
de serviciu,se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduci prejudicii institutiei;

8.prezentarea catre seful serviciului a situatiei debitorilor persoane fizice pentru taxa de salubrizare,grupati
pe strazi dupa adresa de domiciliu ;

9.verificd in teren si raporteaza daca existd diferente ca si nr. de persoane impuse la taxa de salubrizare din
diverse raportari

10. indosariaza i arhiveaza documentele ce fac obiectul activitatii

I'1. indeplineste orice alta sarcind incredintati de sefii ierarhici superiori ;

12.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :

-am luat la cunostinta de conditiile de munca, riscurile la care ma expun la locul de munca, precum si
masurile de prevenire a accidentelor de munci.

-am luat la cunostinta continutul instrutiunilor proprii de securitate si sanitate in munci privind folosirea si
intretinerea echipamentelor tehnice, a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca. pe care mi le-
am insusit, le voi respecta si aplica in timpul activitatii.

-am luat la cunostinta ca la prezentarea la locul de munci trebuie sa fiu odihnit, in stare normala de sinatate.
sa nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sd nu parasesc locul de munca unde imi desfasor activitatea,
fara acordul sefului ierarhic superior.

-am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in conformitate
cu legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.

-inaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare, le voi verifica si controla dac:
functioneaza normal, fara sa intervin pentru repararea acestora, comunicand personalului autorizat sa
efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.
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-am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.

-am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa aduc
la cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de ceilalti
membri din colectiv.

-am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca constituie
contraventie sau dupa caz infractiune.

-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de
conducerea societatii, conform prevederilor legale.

-am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care l-am declarat.

Identificarea functiei contractuala corespunzatoare postului
I. Denumire REFERENT
2. Gradul profesional -TREAPTA IA
3. Vechimea in specialitatea necesara: -
Sfera relationala a titularului postului
I. Sferarelationala interna ..................
a)Relatii ierarhice
- subordonat fata de SEF SERVICIU
I et g e SV OO O
b)Relatii functionale..........ooouiiiiii e

A)ReElatii de TEPIEZENTATE ¢ ....ouvvererinreinenissnssiesnnenssssssssesssssnsssssesnsnnnnmennnnnn s
2. Sfera relationala externa :
a)cu autoritati si institutii publice :
b)cu organizatii internationale :
¢)Cu persoane juridice private :
LA L
4. Delegarea de atributii si competenta
Intocmit de :
I. Numele si prenumele
2. Functia publica de conducere :SEF SERVICIU
3. Semnatura

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
I. Numele si prenumele
2. Semnatura

Contrasemneaza :

. Numele si prenumele

. Functia ADMINISTRATOR
. Semnatura
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JUDETUL TELEORMAN
PRIMARIA MUNICIPIULUI TURNU MAGURELE
Serviciul IMPOZITE SI TAXE LOCALE

APROB,

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului CONSILIER
2. Nivelul postului EXECUTIE

I.primeste si solutioneaza cereri si declaratii referitoare la stabilirea impozitelor pe cladiri ,teren,
mijloace transport depuse de catre contribuabili persoane fizice,

2.primeste si solutioneaza cereri referitoare la rectificarea matricolei cladiri ,teren LM.T. depuse de catre
contribuabili persoane fizice

3.da relatii contribuabililor- persoane fizice Tn legitura cu situatia fiscala $i materia impozabila ;.
4.opereaza in evidenta fiscala inlesnirile la platd impozitelor si taxelor locale acordate persoane fizice
conform Hotararii Consiliului Local ;

5.verifica §i propune spre rezolvare situatiile privind compensarea impozitelor si taxelor locale achitate
in plus ;

6.asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor continute
de fiecare dosar in parte ;

7.respecta si aplica standardele controlului intern managerial

8.desemnat pentru gestionarea registrului de riscuri la nivelul compartimentului,

8.indosariaza si arhiveaza documentele ce fac obiectul activititii ;

9.indeplineste orice alta sarcina incredintata de sefii ierarhici superiori ;

10.Clauze privind securitatea si sanatatea in munca :

-am luat la cunostinta de conditiile de munca, riscurile la care ma expun la locul de  munca, precum si
masurile de prevenire a accidentelor de munca.

-am luat la cunostinta continutul instructiunilor proprii de securitate si sanatate in munca privind
folosirea si intretinerea echipamentelor tehnice, a activitatilor pe care le voi desfasura la locul de munca.
pe care mi le-am insusit, le voi respecta si aplica in timpul activitatii.

-am luat la cunostinta ca la prezentarea la locul de munca trebuie sa fiu odihnit, in stare normala de
sanatate, sa nu fiu sub influenta bauturilor alcoolice si sa nu parasesc locul de munca unde imi desfasor
activitatea, fara acordul sefului ierarhic superior.

-am fost instruit pe linie de securitate si sanatate in munca la angajare si la locul de munca in
conformitate cu legislatia in vigoare si voi participa cu regularitate la instructajele periodice.

-inaintea punerii in functiune si folosirii echipamentelor tehnice din dotare, le voi verifica si controla
daca functioneaza normal, fara sa intervin pentru repararea acestora, comunicand personalului autorizat
sa efectueze operatii de reparatii si intretinere la aceste echipamente.



-am luat la cunostinta sa respect dispozitiile primite de la conducatorul direct.

-am luat la cunostinta sa anunt orice defectiune tehnica sau alte situatii care constituie un pericol si sa
aduc la cunostinta conducatorului locului de munca orice incident sau accident suferit de mine si de
ceilalti membri din colectiv.

-am luat la cunostinta ca nerespectarea sau neluarea masurilor de securitate si sanatate in munca
constituie contraventie sau dupa caz infractiune.

-voi respecta strict atributiile si raspunderile pe linie de securitate si sanatate in munca stabilite de
conducerea societatii, conform prevederilor legale.

-am luat la cunostinta sa respect traseul de deplasare de la domiciliu la locul de munca pe care I-am
declarat.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire CONSILIER

2.Clasa 1

3. Gradul profesional — Superior

4, Vechimesa in specialitaten NBCESATA . ..., cumnmneassssossronvissasssssssssssbssss sassssmnsumpeismpeiimrssssnss

Sfera relationala a titularului postului
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a)Relatii ierarhice

- subordonat fata de SEF SERVICIU

SUPETIOT PEOLIU. . c.cuvururrannrnrnesasasasassesssassesesssestsessstasssnstsstscasssesnsnsserssuassonns
BIREIATIE TUNCHONALE. . . o o sninsisnusussemessiemassns b sossammmsssearamass s5s musessasminxnen conese ..

d)Relatii de TEPrEZENLATE & ... cuuiuininiieien ettt se ettt

2. Sfera relationala externa :
a)cu autoritati si inSHLUtil PUDIICE & ..o.oviniiii i
b)cu organizatii internationale & ............eeuiiiiiiiiii
¢)Cu persoane JUridiCe PriVALE & ... ...cuuurumneueiiria ettt

3. Limite de COMPELENTA ...eueunenreninininninenerarueetaeeetattta ittt asatateasasnanaanaenes
4. Delegarea de atributii S COMPELENLA ...c.uuenuniiiiiii it
Intocmit de :

1. Numele si prenumele

2. Functia publica de conducere SEF SERVICIU
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Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele

. SOIMMALUTA «ovonevonsamsessesassssssssnssnssssissssssssssssosseossssassassvsensssnssanasanssssssovasssssanss

Contrasemneaza :

1. Numele si prenumele _ ...........................................................

2. Functia ... covvovemrvee ADMINISTRATOR PUBLIC.......cciiiiiiieiiieeeiiineianeee e



